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Документ надходження ОЗ з  

підсистеми Облік закупок 
 

Формування документа Надходження ОЗ можна реалізувати в підсистемі Логістика в 

групі модулів Облік закупок в модулі Прибуткові товарні накладні. 

 

 
 
Для формування документа Надходження ОЗ необхідно провести наступні дії: 

1 У полі Журнал по трикутнику вибирається необхідний журнал, наприклад,Документи без 

журналу. 
 

УВАГА! Вид журналу Всі журнали використовується тільки для перегляду. Створювати 

документи в цьому журналі неможливо. 

 

2 Встановити курсор у табличну частину і натиснути клавішу Insert або обрати пункт меню 

Реєстр / Створити. 

3 Відкривається вікно Придбання ТМЦ.  
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4 Заповнюється закладка- Реквізити. 

5 По трикутнику вибирається Постачальник. 

6 У вікні Операція по трикутнику вибирається необхідна.  Якщо ОЗ спрямовується на склад, то 

операція обрається Покупка  та далі обліковується як складський запас до моменту 

переведення до складу ОЗ. Якщо безпосередньо ОЗ зразу вводиться в експлуатацію  або 

необхідно не вводиться в експлуатацію, но обліковується в складі основних засобів обирається 

інша операція (наступний пункт). 

7 Вибирається Операція з переліку - Надходження ОЗ. 

 

 
 

8 Переходимо на закладку Специфікація. 

9 В табличній частині підсвічується рядок та по клавіші Insert вибирається необхідна 

номенклатура ОЗ . 
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10 По клавіші F3 відкривається вікно Вибір номенклатурних позицій. 

11 Підсвічується необхідна номенклатура ОЗ та по клавіші Enter  вона обирається. При 

необхідності, номенклатуру можна створити.  
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12 З’являється вікно Модифікація рядка документа. 

13 Заповнюється кількість ОЗ. 

14 Заповнюється ціна за одиницю ОЗ. 

15 Вибирається ставка податку на додану вартість. 

16 Натискається кнопка ОК. 

 

 
 

17 Вікно Вибір номенклатурних позицій закривається.  Так виконується вибір для всіх 

позицій, які закуповуються у даному документі. 
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18 Обрана позиція з’являється  в табличній частині закладки специфікація. 

 

 
 

19 Натискається іконка Дискета. 

20 Відкривається вікно підтвердження внесених даних, натискається кнопка ТАК – 

документ зберігається. 
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21 По пункту меню Документ / Сформувати / Документ ОЗ - формується документ 

приймання ОЗ. 

 

 
 

22 Відкривається вікно формування документа ОЗ. Натискаємо на обраний основний засіб 

подвійним натиском. 
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23  Відкривається вікно Атрибути належності ОЗ із заповненими даними – МВО, 

Підрозділ, Кількість. 

24 При необхідності заповнюється поле Розміщення. Натискається кнопка ОК. 

 

 
 

25 Відкривається вікно формування документа ОЗ, в якому у верхній частині заповнене 

Найменування ОЗ, а в нижній частині заповнена МВО. 

26 Натискається кнопка ОК. 
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                       Заповнюються наступні вікна з довідників: 

27 Номер документа ОЗ.   

28 Дата документа ОЗ. 

29 Тип картки-проста або структурна. 

30 Використання-в експлуатації, в запасі, не введено в експлуатацію. 

31 Приналежність-власні, фінансова оренда, оперативна оренда або безоплатне 

користування. 

32 Призначення-виробничі або не виробничі. 

33 Код КОФ-вибирається з переліку. 

34 Рахунок обліку-вибирається з плану рахунків. 

35 Рахунок зносу- вибирається з плану рахунків. 

36 Рахунок витрат- вибирається з плану рахунків. 

37 Метод амортизації- вибирається з переліку налаштованих методів. 

38 Код норми- вибирається з переліку. 

39 Строк корисного використання-заповнюється самостійно. 

40 Натискається кнопка ОК. Якщо в документі декілька ОЗ, можна використати кнопку 

Застосувати для всіх. Дані, які введені у вікні, застосуються для всіх створюваних карток.  
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В залежності від налаштування, може використовуватись програма калькуляції при 

створенні карток. Відповідний параметр необхідно встановити.  

Для прикладу  може бути використана програма, яка потребує введення даних. 
У відкритому вікні Програма користувача заповнюються поля: 

41 Строк корисного використання. 

42 Повторити цей запит для кожної картки. 

43 Натискається кнопка ОК. 
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44 Після створення карток відкривається вікно Протокол діагностики.  

45 Якщо у протоколі все гаразд, натискається кнопка ОК. 

 

 
 

46 Натискаємо на іконку ДТ-КТ синього кольору, далі проводиться вибір типової операції 

(проводки). 
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Далі відкривається вікно Введення/Модифікація проводок по документу. 

47 Вибираємо по трикутнику Типову операцію-Придбання ТМЦ (675). 

48 Натискаємо кнопку ОК.  
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49 Натискаємо на Дискету-зберігаємо Документ надходження ОЗ. 

50 Натискаємо на іконку ДТ-КТ зеленого кольору- документ проводимо в Головну книгу. 

51 Закриваємо вікно.  
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