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Типовые заказы на отпуск  
 

Для формирования Журнала заказов на отпуск, Сводного плана производства, 
Производственного заказа создается, на основании подписанных договоров, Типовой заказ 
на отпуск.  

Типовой заказ на отпуск создается непосредственно в реестре Типовых заказов на 
отпуск в подсистеме Логистика / Учет сбыта в модуле Типовые заказы на отпуск 

 

 
 
1. В поле Журнал выбираем соответствующий настроенный журнал или Документы без 

журнала. 

ВНИМАНИЕ! Вид журнала - Все журналы используется только для просмотра. Создавать 
документы в этом журнале нельзя. 

 

 
 
2. В реестре Типовых заказов на отпуск установить курсор в табличную часть и по 

пункту меню Реестр / Создать или клавише Insert создать Типовой заказ на отпуск. 

ВНИМАНИЕ! Поля желтого цвета обязательны для заполнения. 
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3. Шифр заказа заполняется произвольно вручную или автоматически, если настроена 

нумерация. 
4. В поле Покупатель по клавише F3 из Справочника контрагентов выбрать 

Покупателя. Нажать кнопку ОК. 
 

 
 
5. Перед формированием заказа необходимо иметь Договор в системе Управление 

финансовыми расчетами / Ведение договоров в модуле Картотека учета договоров 
(Карточка договора на Продажу товаров/ услуг).  
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В дальнейшем, в заказе, возможно, выбрать вариант заполнения заказа, при котором часть 

полей заполняются из договора или заполнить поле контрагент, тогда договор найти легче, при 
наличии большого количества договоров. Вариант выбирает пользователь. 

 
6. В поле Грузополучатель по клавише F3 из Справочника контрагентов выбрать 

Грузополучателя. 
7. В поле Период с … по… дата указывается автоматически, но есть возможность ее 

изменить, используя календарь (Если договор подписан на год, а отгрузка 
осуществляется периодически, согласно ежемесячной заявки на определенный период) 

8. В поле Кроме установить отметки, например, кроме праздничных дней. 
9. В поле Условия поставки клавишей F3 выбрать Самовывоз или Централизовано 
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10. В поле Договор по клавише F3 из Справочника исполняемых договоров выбрать 
необходимый договор. 

 

 
 
11. В поле Время отгрузки / доставки вручную указать время. 
12. В поле Склад, клавишей F3 выбрать склад. 
 

 
 
13. Установить курсор у табличную часть и по пункту меню Документ / Создать или  по 

клавише Insert выбрать номенклатуру. 
14. Номер спецификации заполняется автоматически, но ее можно изменить, используя 

клавишу F3.  Выбрать необходимую (основная или действующая) 
15. В поле Количество указать количество. 
16. Нажать кнопку ОК. 
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17. Аналогично проводиться заполнение всех составных Типового заказа на отпуск. Для 

сохранения нажать пиктограмму Дискета. 
 

 
 
18. Типовой заказ на отпуск внесен в реестр Типовых заказов на отпуск 
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