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Формирование Отчета об 
осуществленных отчислениях и 

выплатах алиментов  
 

По каждому постановлению о взыскании алиментов работодатели подают отчет о 
совершенных отчислениях и выплате по форме из приложения 9 к Порядку №512/5 
(далее Отчет). Такой отчет подают ежемесячно и по окончании срока 
соответствующих выплат или при увольнении работника в орган государственной 
исполнительной службы или частному исполнителю. 

Обращаем внимание! Обязанность подавать Отчет возникает у работодателя 
только в том случае, если алименты удерживаются в принудительном порядке по 
решению суда на основании постановления государственного или частного 
исполнителя. Если работник платит алименты добровольно, то никаких отчетов 
подавать не нужно. 

Формирование Отчета об осуществленных отчислениях и выплатах по 
алиментам выполняется в подсистеме Учет труда и заработной платы, в группе 
Картотека, в модуле Лицевые счета работников. 

 
 

 
 
 

1. В реестре Лицевых счетов отметить работника для формирования отчета. 
2.  Формирование отчета выполняется по пункту меню Реестр / Печать 

документа или по комбинации клавиш Ctrl + F9. 
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3. Если данный отчет отсутствует в перечне пользовательского меню, то по 
пункту меню Реестр / Настройка меню отчетов открывается окно с 
перечнем отчетов модуля.  
 

 
 

4. В левой части окна курсором выделить необходимый отчет, в нашем случае 
отчет 590 Отчет об осуществленных отчислениях и выплатах, и по 
клавише F5 скопировать его в правую часть окна. 
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Закрыть окно Настройки меню отчетов. 
5. В окне Выбор выходной формы выбрать соответствующую форму отчета 

Отчет об осуществленных начислениях и выплатах.  
6. По кнопке ОК отправить отчет на формирование. 
 

 
 

 
Отчет формируется в зависимости от выбранных параметров. Параметры 

выбираются согласно действующего законодательства на время формирования 
отчета.  

7. Определить необходимые параметры формирования отчета. 
Задать период предоставления информации об осуществленных отчислениях и 

выплатах: 
 Выбрать месяц начала периода формирования отчета; 
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 Выбрать месяц окончания периода формирования отчета. 
Определиться с перечнем видов выплат, которые будут входить в доход для 

формирования отчета, отметив соответствующие виды на закладках: 
 Начислено. 
 Удержано. 
 Алименты. 

 
 Указать необходимые данные:  

 
 Прописать орган государственной исполнительной службы или 

частного исполнителя, которому Отчет предоставляется. 
 Указать дату Постановления. 
 Прописать Номер ВП. 
 Указать название Исполнительного документа. 
 

  
В случае необходимости отметить параметры: 

 Включать заработок внутреннего совместителя.  
 

8. После настройки необходимых параметров по кнопке ОК отправить отчет 
на формирование. 
 

 
 

9. Сформирован отчет за выбранный промежуток времени. 
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В случае необходимости получения печатной формы, следует по пункту меню 
Файл / Печать или по клавише F9 запустить отчет на печать. 
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