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Формирование расходного ордера при учете 

запасов  
 

Формирование документа Расходный ордер проводится в подсистеме Логистика / 
Управления запасами / Запасы на складах в модуле Документы учета движения запасов. 

 

 
 

1. Открывается окно Документы учета движения запасов. 
2. По пункту меню Вид / Выбор склада выбрать необходимый склад. 
3. В поле Период выбрать необходимый период отображения документов. 
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4. Установить курсор в табличную часть и по клавише Insert или по пункту меню Реестр 
/ Создать - создать документ Расходный ордер. 
 

 
 

 
 

5. Открывается окно документа. 
6. Заполнить закладки Реквизиты. 
7. Ввести номер расходного ордера. При настроенной автонумерации номер 

проставляется автоматически. 
8. Ввести дату расходного ордера. По умолчанию устанавливается текущая дата. При 

необходимости ее можно изменить. 
9. Выбрать Основание (при необходимости). 
10. Если выбрать основание, необходимо выбрать Документ - Основание из реестра. Если 

в предыдущем пункте основание не указано, данное поле не заполняется. 
11. В поле Контрагент выбрать один из вариантов Контрагент, Сотрудник (МОЛ), 

Склад. 
12. Установить курсор в табличную часть и по клавише F3 выбрать номенклатуру. 

 
 
 
 

 
 

13. Открывается окно Выбор номенклатурных позиций. 
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14. Установить курсор в табличную часть на необходимую номенклатуру и нажать 
клавишу Enter. 

 
 
 

 
 

15. Открывается окно Модификация строки документа. 
Пункты 16-18 используются в бюджетных учреждениях, перечень таких полей может быть 
другим или отсутствовать. 
16. Выбрать необходимый КПКВ.  
17. Выбрать необходимый КЕКВ. 
18. Выбрать необходимый Источник финансирования. 
19. Ввести Количество. 
20. Ввести Цену. Как вариант можно заполнить поле Сумма, цена рассчитается 

автоматически. 
21. Нажать кнопку ОК. 
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22. Закрыть окно Модификации строки документа. 
23. Номенклатура появляется на закладке Реквизиты в табличной части окна. 
24. Нажать пиктограмму Дискета - сохранить документ. 
25. Нажать пиктограмму ДТ-КТ (синего цвета) и выбрать типовую операцию (проводку).  
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26. Открывается окно Ввод / Модификация проводок по документу.  
27. Выбрать типовую проводку - внутреннее перемещение. 
28. Нажать кнопку ОК. 

 

 
 

29. Нажать пиктограмму ДТ-КТ (зеленого цвета) - документ проводится в Главную книгу. 
Закрыть документ. 
 

 
 

 
 
 

30. Документ появляется в реестре документов учета движения запасов. 
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