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Акт разукомплектования 
 

Создание Акта разукомплектования проводится в подсистеме Логистика / Управление 

запасами / Запасы на складах в модуле Акты разукомплектации. 

Помимо стандартных вариантов использования акта разукомплектования, такие акты часто 

используются при учете горюче-смазочных материалов, закупаемых в талонах. 

 

 
 

1 Открывается окно Документы разукомплектации, в котором в поле Журнал выбрать 

необходимый журнал, например, Документы без журнала. 

 

ВНИМАНИЕ! Вид журнала Все журналы используется только для просмотра. Создавать 

документы в этом журнале невозможно. 

 

2 Установить курсор в табличную часть окна. 
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3 По пункту меню Реестр / Создать или по клавише Insert - создать документ Акт 

разукомплектации. 
 

 
 

 

4 Открывается окно Разукомплектация. На закладке Заголовок заполнить: 

5 В поле Акт разборки № заполнить вручную номер или система автоматически 

проставит номер, если настроена автонумерация. 

6 В поле от по умолчанию проставляется текущая дата, которую при необходимости 

можно изменить. 

7 Поле Склад приемщик оставить пока пустым, заполнить после заполнения закладки 

Спецификация. 

8 Выбрать Склад сдатчик. 

9 В поле Артикул отмечается товар, который необходимо разобрать на составляющие. 

Для этого нажать на треугольник, открывается окно Выбор номенклатурных позиций, в 

котором отображается список ТМЦ, хранящихся на складе, который был указан в поле Склад 

сдатчик. 

10 Установить курсор на необходимую номенклатурную позицию и нажать клавишу 

Enter. 
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11 Значение поля Характеристики заполняются автоматически по данным выбранной 

номенклатурной карточке. 

12 В поле Количество ввести необходимое количество товара, которое необходимо 

разобрать на составляющие. 

13 Перейти на закладку Спецификация, на которой вводится описание всех 

составляющих комплекта с указанной ценой и количества в комплекте. 
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14 Установить курсор в табличную часть окна. 

15 По пункту меню Правка / Вызвать справочник или по клавише F3 - добавить все 

составляющие комплекта. 
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16 Открывается окно Выбор номенклатурных позиций, в котором установить курсор в 

табличную часть и по клавише Enter - выбрать необходимую номенклатуру (составляющую 

комплекта). 

 

 

 
 

 

 Открывается окно Ввод номенклатуры, в котором заполнить следующие поля: 

17 Если по номенклатуре настроен аналитический учет, то заполнить из справочников 

поля аналитики. 

18 В поле Общее количество ввести количество ТМЦ. 

19 Ввести Цену. 

20 Значения полей Сумма, Цена в базовой валюте, Сумма в базовой валюте 

рассчитываются автоматически. 

21 Нажать клавишу ОК. 
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 В окне Выбор номенклатурных позиций при необходимости выбрать другие 

составляющие комплекта. 

22 Общее количество выбранных позиций подсчитывается автоматически в поле 

Выбрано позиций. 

23 Общая сумма выбранных позиций подсчитывается автоматически в поле На сумму. 

24 Далее закрыть окно. 

 

 
 

25 Введённая позиция (или позиции) отображается в табличной части документа. 
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26 Установить курсор на закладку Заголовок. 

 

 
 

27 В поле Склад приемник из предложенного списка выбрать склад, на котором 

необходимо оприходовать составляющие комплекта. 

28 Установить курсор на закладку Ордера. 

29 Нажать на иконку   
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30 По меню Документ / Сформировать складские ордера сформировать приходной и 

расходной ордера. 

 
 

31 В окне Дата ордера проставляется текущая дата, которую при необходимости можно 

изменить. 

32 Нажать кнопку ОК. 

 

 
 

 

33 Открывается сообщение Складские ордера сформированы. Нажать кнопку ОК. 

 

 
34 На закладке Ордера отражаются созданные Приходной и Расходной ордера. 

35 Нажать на иконку  и выбрать типовую операцию (бух. проводки). 
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36 Нажать иконку - документ проводится в Главную книгу. 

 
 

37 В окне Документ нажать клавишу Да. 

 

 
 

38 Открывается окно запроса Провести операцию по документу, в котором нажать 

кнопку ОК. 

 

 
 

39 После таких действий станет активная иконка с красной стрелкой, с помощью которой 

можно отозвать проводки из Главной книги. 

40 Закрыть окно. 
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41 Проведенный документ Разукомплектации отображается в реестре документов. 
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