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Відомість інвентаризації МШП 

 
 Документ Відомість інвентаризації МШП формується в підсистемі Логістика/Облік 

запасів/МШП в експлуатації в модулі Відомість інвентаризації. 
 

 
 

Для формування документу Відомість інвентаризації МШП необхідно провести наступні 

дії: 

1. У полі МВО по трикутнику вибрати необхідну МВО. Поле необов’язкове до 

заповнення. 

2. У полі Підрозділ по  трикутнику вибрати Підрозділ. Поле необов’язкове до 

заповнення. 

Поля з пунктів 1-2 можна залишати порожніми. 

3. Встановити курсор у табличну частину реєстру відомостей і по клавіші Insert або 

пункту меню Реєстр / Створити  створити документ Відомість інвентаризації МШП. 
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4. Відкривається параметри для формування відомості інвентаризації. 

5. Заповнити Номер відомості. При встановленій автонумерації, номер встановлюється 

автоматично 

6. Період з: до: – дата встановлюється поточна , при необхідності дати можна змінити. 

Рекомендується встановлювати не великий проміжок дат (можна один день), тому що 

проводиться блокування карток і поточна роботи з ними не можлива. 

7. Обрати метод Розрахунок залишків – на Початок періоду або на Кінець періоду. При 

виборі на початок періоду, документи руху поточного дня не потрапляють у відомість. При 

виборі на кінець періоду документи руху потрапляють у відомість. 

8. Обрати МВО- заповнюється автоматично, якщо вибрано в реєстрі. 

9. Обрати Підрозділ- заповнюється автоматично, якщо вибрано в реєстрі.  

10. У табличній частині по клавіші  Insert або клавіші F4, при необхідності, можна вибрати 

групу ТМЦ, по який необхідно формувати відомість. 

11. Натиснути кнопку ОК. 

 
 

1 2 

3 



  
Версія 7.11.032 

 

ВІДОМІСТЬ ІНВЕНТАРИЗАЦІЇ МШП   3 

 
 

12. Відкривається вікно Інвентаризація. 

Закладка Реквізити заповнена автоматично. 
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13. Перейти на закладку Специфікація.  

14. Дані на закладці підтягуються згідно облікових даних та параметрів створення 

відомості.  

15. При необхідності по клавіші Insert або пункту меню Реєстр / Створити  можна додати 

позицію номенклатури, якої немає в обліку , але існує в наявності (фактично). 

 
 
 

 
 
16. Встановлення  фактичних залишків по позиціях проводиться по пункту меню Правка/ 

Встановлення  фактичних залишків. В такому випадку всім позиціям відомості 

встановлюється фактичні значення, яке дорівнюють обліковим.  

17. Якщо по деяких позиціях необхідно встановити фактичні дані, які відрізняються від 

облікових, необхідно встановити курсор на таку позицію та по клавіші F4 відкриється вікно  

Редагування позиції. 

18. При необхідності можна зазначити Розміщення. Для цього повинен бути заповнений 

довідник в підсистемі Загальні довідники/Структура організації  модуль Довідник 

територіальних підрозділів.  В такий довідник вносяться, наприклад, всі кімнати офісу. 

19. Заповнити кількість В наявності. В залежності від внесеної кількості, нижче 

відображається дані по надлишку або нестачі.  

20. Натиснути кнопку ОК. 
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21. Змінений артикул відображається у відомості зеленим кольором. Зелений колір 

означає фактичну наявність більшу, ніж залишки в обліку по даному артикулу. Красний 

колір означає нестачу за даним артикулом. 

 

 
 

22.  По пункту меню Документ / Закрити відомість проводимо закриття відомості. 
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23. З’являється вікно Закриття. 

24. Натискаємо кнопку ОК. 

 

 
 

25.  Сформована відомість зі статусом Закрита з’являється в Реєстрі відомостей 

інвентаризації.  

 

 
26. Одночасно формуються документи на нестачу та надлишки, які можна побачити в 

модулі Документи руху МШП у відповідному типу операції. 
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