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CrtBopeHHs1 KOHTpareHTiB y Cucremi

CrBopenHst KoHTpareHTiB y CHcTeMi MOXe TMPOBOJUTHCH B MPOLECi pOOOTH 3 JOKYMEHTaMH
a0o0 Oe3nocepeTHbO B AOBIIHUKY KOHTPAreHTIB.

B 10BiTHMKY KOHTpareHTiB KOHTpareHTH po3noniieHi Ha rpynu. Ilepemik Ta iepapxis rpym
3aJ]a€ThCS MPU HEOOXITHOCTI JUIE KOMQOPTHOI poOOTHM HAa MOYATKy ekciuryaTamii cucremu. [lpum
HEOOXiTHOCTI, B IpoIeci poOOTH MOXHA MMPOBOJAUTH 3MIHH IPYI Ta 3MIHHU y Tpymnax/miarpymnax. Takox
Ha MOYaTKy eKCIUTyaTalii CUCTEeMU MPOBOIUTHCS IMIOPT KOHTPAreHTIB (3a HAABHOCTI TaKMX JaHMX 3
HIINX TPOrPaMHUX MPOJYKTIB).

OnHOPa30BO CTBOPIOIOTHCA TPYNH/MIATPYNH, a BKE KOHTPAreHTH CTBOPIOIOTHCS MO
HEOOX1AHOCTI y BIAMOBIIHIN Ipyri.

PosrisiHeMO CTBOpEHHS Ta 3allOBHEHHS JIOBiJHHKA.

CTBOpEeHHS rpynu/miArpynu KOHTPATeHTIB

1. Jlns cTBOpeHHs Tpynu / TIATPYNH KOHTPAreHTiB MOTPIOHO TepedTH B MOIYJb 3arajbHi
noBiaHuKM / JIoBiTHUK KOHTpareHTiB.

4 3aranbhi AOBIAHWKN
HanawTysaHHA
KepyBaHHA AocTymom
MnaH paxyHKis
AHENITWHH KAPTOTERKN
A0BiAHVKK KOpUCTYBa4a
Buaw sanoT
Kypou BanioT
KapTka nianpueMcTea —
JoBiAHMK aapec

Josignuik GaHkis

HosigHuk
AoBiAHHK KOHTPareHTIs KOHTPareHTis

KoHTakTHi ocofi [BaransHi
. AosiaHMM]
Buau nonaTkie

2. CTBOpeHHS Ipyny / MArpyny KOHTPAreHTiB MPOBOAUTHCS TIJIBKU B iEpapXiuHOMY BUTIISI

Peectp  [Mpaeka | Bug | Cepeic 7
BT B T L CTaHgapTHWiA Alt+1 [ | @
I ¥ lepapxivnnii at+2 |

TPYMW KoHTparer
Buan peectpy... Alt+0

BaHi BaHkm BigHoBWTK Z0BHILUHIA BUrnag  Shift+F2
MonaTros M CxoBaTH KONOHKY Alt+Del
MocT. MocTay

C1 CTyaeHTH

@iz PizmqHI of
HOp HOpuamH 3ropHyTi >

Mokazati konoHky Shift+Home

CKOpOYEHE HANALLTYBaHHA Shift+F1

CTBOPEHHA KOHTPAI'EHTIB Y CUCTEMI 1



Epfo Bepcia 7.11.034

3. BcranoBuTH Kypcop B By 4YacTHHY TaOiumi Ta mo kiasimi Insert abo mo myHKTY
MeHo Peectp/CTBopuTH rpyny a6o CTBOPUTH MiArpyNmy CTBOPUTH HEOOXIAHY TpyIy/IiArpymy.

Peccip | Mpasca_Bua _Cepsic 7

“3  Creopurw Shift+Ins Creopumi rpymy...

B 3minvTa F4 Creoputu nigrpyny...

7 Buganuti F8
@O Per M.A.
[ Konitogatu F5
Mpuxoeat Buaaneni sanncn
Bigvosuti noriuno Buganeri Alt+F8
Buganumi noriuro Buganeni Cirl+Y
O  Owoewnti Ctrl+F2
@ 3seaena Tabnuua Shift+ Ctrl+C
M Excnopr netounoro npeactasnenns aanwx  Shift+ Cirl+E
= Jpyx F9
3Bepirati nosHa4eHi 38iTH
Npyk 6es enbopy
&1 Jpyk AokymenTa Ctrl+F9
2 Bwig Esc

4. 'V Bikai CtBopennsi rpynu (CtBopennsi miarpynu) y mnoxi Koa BBomuThcst kox rpymu /
niarpynu, B noje HalimeHyBaHHSI BBOAUTHCS Ha3Ba IPyNH / MATPYIIH.
OO00B’SI3KOBO 3a3HAYAETHCS OJMH YW JIBa APAMETPH : MICTHTH IOPHIUYHUX Ta /a00 (Hi3maHIX
oci0.

Koa: 1}

Haimenysanis: | TECT

MICTWTE KOPMAWYHIK 06
HICTHTE diskuHix ocib

oK CracysaTi

5. PenaryBanus 3amucy 3aiiicHioeTbes no kiasiui F4. Kox rpynu / miarpynu AOCTYNHUN JUis
KOpPUT'YBaHHSI TUIBKM B pa3l BIJICYTHOCTI B HIM KOHTpareHTiB. BujaneHHs 3amucy BUKOHYETbCS IO
knasimi F8. BunanseTncs jmie mopoxHs rpymna / marpyrma.

[Ipy BUKOPUCTaHHI CHUCTEMM KJII€EHT-OaHK TpU MEpIIOMY 3acTOCYBaHHI aBTOMAaTHYHO
crBoproeThes rpyna EXTERNAL, B sikilf cTBOPIOIOTHCS KOHTPAreHTH, IKMX HeMae B I0BiIHUKY. [Ipu
HEOOX1JHOCTI MOTIM TaKUX KOHTPAreHTiB MO>KHA MEPEMICTUTH JI0 BiJIOBITHOI IPYIIH.

CTBOpEHHSI HOBOT0 3aNKMCYy PO MapTHepa

VY nokyMmeHTi (HampuKkiaJ, JOTOBip, HakIaaHa, Touo) y noji Konrparent (abo Bukonasenp
YM TJIATHUK) BIIKPUBAETHCS JOBITHUK KOHTpareHTiB. [Ipu BiacyTHOCTI HEOOX1AHOTO KOHTpareHTa 1o
kJaBimi INsert ctBoproeThCsi HOBUM KOHTPAreHT.

CTBOpeHHsI KapTKU KOHTpPAreHTa B PyYHOMY BapiaHTi BUKOHYEThCS B OyJllb-IKOMY BHIJISIII
JOBITHUKA KOHTpareHTiB. Takok MOXHa CTBOPIOBATH KOHTPAareHTa y MOKYMEHTI B Tpoiieci poboTu
(Hanpukiaa, OOTOBIp, HakiaagHa, Tomo) y moai Konrparent (abo Buxonamens um Ilnatauk)
BIIKPUBAETHCS JOBITHUK KOHTPAreHTIB.

Jlns iepapxi4HOrO BUIY B JIBIM MaHeNl Kypcop BCTAaHOBIIOETHCS Ha PAIKY 3 HallMEHYBaHHSAM
Ipynu/IiArpynu, A0 AKkoi OyJie BIIHOCUTHCHh HOBUM KOHTpareHT. IlepeBectu Kypcop /10 mpaBoi maHen,
ne 1o kiasinm INSert BUKOHYeThbCsl J0/1aBaHHS HOBOTO KOHTpareHTa. Y MEHIO, IO BIIKPUIIOCS
BHOUpaeThCss MyHKT CTBOPUTH IOPUAUYHY 0c00y a00 CTBOpUTH (i3MUHY 0c00Yy B 3aJ€KHOCTI BiJl
KaTeropii KOHTpareHTa.
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Peectp | Npaska  Bwa  Cepsic_ 7
I*.j CTBOpUTH Shift+Ins CTBOPUTI HOPUANYHY 0CoBy

B 3minnTa F4 Creoputi isuuHy ocoby
* Buganuu F8

Tect
[ Konitosatu Fs5

O6'egHatn Shift+Ctrl+M

Mpwxosatn Buganeni sanncw

BigHoeuT noriuHo Buganei Alt+F8

Jlani 3a3HaYeH] KOJau, HassBHICTh SIKMX HCOOXIIHA.
6. JlaHi mpo KOHTpareHTa BBOAATBHCS B KapTili KOHTpareHTa, MO0 CKIAJAEThCS 3 3aKIaoK.

Cnouarky 3aroBHIOETHCS 3aKiIajika 3arajibHi JaHi.
Ha 3axmnanmi 3arajibHi 1aHi 3a1oBHIOIOTHCS HACTYITHI TTOJIS

Koa xonTparenra (yHIKQIbHUH B JOBIIHUKY) po3psaHicTh 10 30 CHMBOIIIB.
Pexomennyemo 3aznadaru Tyt kon EJIPTIOY (mis ropummaamx oci6) ado IMTH (mns
¢iznganx ocib). MosxinBe 3a3Ha4eHHs Oyb-sKe - HU(POBE, TEKCTOBE, MillIaHe.
HaiimenyBaHHs1 (BUKOPHCTOBYETbCS A Tomryky) Ta [loBHe HaliMmeHyBaHH# (U1
BUBEJICHHS B IPYKOBaHMUX (pOpMax) Ui KOHTpAreHTa - FOpUIHIHOI 0co0u;

abo

IpizBume, I.B. 11 KoHTparenTa — GizHUHOT 0COOH;

IMacnmopT (Ne Ta kMM BHIAHU) - I KOHTpAreHTa - GpizuaHoi 0codwu;

JlaTa HApOKeHHsI — JIJIs1 KOHTpareHra - (i3u4Hoi ocoou;

I'pyna — BKa3zyeTbcsl Ipyna KOHTPAreHTIB, B SIKY BXOAMTb PEECTPOBAHUI KOHTpareHT.
SIKI10 KapTKa CTBOPIOETHCS Y KOHKPETHIN IpyIli , [10JI€ 3aII0BHIOETHCSI aBTOMATUYHO.
Kpaina Ta perion — Bubupaethcs 3 10BilHUKa Afipec;

Komu:
o IITH —iHauBixyanpHUN TOIaTKOBUN HOMED
o EJOPIOY - konx oprasxi3zanii (000B’43K0BO BHECTH)
o CPII ITJIB — Homep cBinouTBa miatauka [1/1B
o Kox momatkoBoi 1HCIEKITT — ABO3HAYHUN KO

o Kon paliony — 1BO3HaYHHUI KOJ
[TapameTpu BiAMIYarOThCs IpU HEOOX1AHOCTI:

o @OII

o He mnaruux [1/IB
BankiBcbki pekBi3UTH (IIpU CTBOPEHI HOBOI IOPUIUYHOI 0COOH) BiJOOpakar0ThCs AaHi
110 OCHOBHOMY OaHKIBCHKOMY PaxyHKY, sSIKHH 3aBe/IeHO Ha 3aKkiaai PaxyHku
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Kaptka [Mpaska Cepsic 7

X W|0=e
I 3aranosi muil PaxyHkn Aapeca Aoaarkoso Brnanenra IcTopia
| Kon: 2827721427 Bes INMHfeQPNOY []

MIe: Tect

MacnopT: ME M2 610555 HOatasuaadi: | 27/05/201% [

BuaaHwi: Tecr

MicLie HEPOAMEHHS: TecT aTa HapOAMEHHS:
Tin oroaaTKysaHHs: -
Ko IMH: 3224561233 Kon dini: He nnaThuk ME |

OrPH: Koa noa. iHer, Hepesunent O

cPMNs: Ko paiiory: ©on ]

Mpyna: 1 TECT -

KpaiHa: 304 YrpaiHa -

Periot: 10 Kyiiscoka -

7. 3amoBHeHHs 3akiaok PaxyHku Ta Ajgpeca.

o CTBOpeHHsI HOBOIO paxyHKY BUKOHYETbCS 3a jonomMororo kiasimii Insert a6o
yepe3 meHio Kaptka/CtBoputu. J[ani HeoOXiHO 3aIOBHUTH MIHIMAJIBHO MO - HOMEP
paxyHKy, OaHk. B xkaprTii KoHTpareHTa Ha 3akiaai PaxyHKH oJHOYaCHO MOXKe
nepeOyBaTH HeoOMEXKeHa KIJbKICTh paxyHKiB oprasizaiii. [lepmmii paxyHOK y CHHCKY
B1IOOPaKAETHCSA KUPHUM MIPUDTOM, Ta € OCHOBHUM. [Ipm HE0oOXigHOCTI KOMOIHAITIEIO
knaBim CTRL+cTpinka Bropy/BHM3 MOKHA IEPEMICTUTH HEOOX1THUN PaxXyHOK JOTOPH.

Kaptka [Mpaexka Bua Cepeic ?
o mh X EQY YOI

3araneHi AaHi IPaxymmI Adpeca AofaTkoso BKnaneHHs IcTopis

KomeHTap ~ Homep P/} Kop
3658900 HOMEP PRYHKY: 365890012345

BaHK: 300001 HauioHaneHuit GaHK YkpaiHin h
Kop.pax.:

Bahk: M
Cneu.pax. NAB:

KomenTap: PO3paxyHKOBMA PaxyHOK HOBMI

o

° HonatkoBi aapecu KOHTpareHTa BBOASThCA Ha 3akiaami Aapecu. [licns
CTBOPEHHS aJIpECH BBOIATHCSA JaHl PO KOHTAKTHI 0COOM, 3 MPHUB'SA3KOI0 JO KOHKPETHOI
anpecu. CTBOpPEHHsI HOBOTO 3allMCy BUKOHYETbCA MO Kiasimii Insert. Y kxoHTeKCTHOMY
MeHI0 BHOUpaeTbcst TyHKT CTBopuTH ajapec 200 CTBOPUTH KOHTAKTHY 0c00y Ta
3allOBHIOIOTHCS  3allPONIOHOBAHI TMOJS B TMpaBiil maHei. [IpocTaBneHi BiAMITKH
BukopucroByBaTtu st OIJIATH Ta BukopucroByBaTu st
BiiBaHTa:KeHHs1, BUKOpUCTOBYBAaTH [IJIsi BaHTAKOBiANPaBHHUKA JO3BOJSIOTh  MPHU
(dbopMyBaHHI TEPBUHHUX TOKYMEHTIB aBTOMATHYHO 3allOBHIOBATH aJpecy IUIaTHUKA Ta
BaHTaxooAepkyBaya. [Ipr HEOOXiMHOCTI 32 KOKHOIO aJIpecOl0 3aKPIIUTFOETHCSI TOPTOBUMN
arent. [lapamerp OcHOBHa ajapeca MPOCTaBISETHCS, SKIIO € JEKUIbKa Ta HEOOXITHO
BUJIUTUTH OCHOBHY aJIpecy.
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Kaprka [paska Cepsic 7
hTraX WD=e
Creoputn (Ins) i«i PanxyHim I Appeca I [lloaaTtroso BrnanerHs IcTopis
AnpecifKOHTEKTH ocofin o -

7?2 Than: IOpuanqHa aapeca -
Kpaiha: 304 VipaiHa -
PerioH: 10 Kiiiscoka -
IHaekc: 01101
Anpeca: Tect
Tenedon:
Dakc:
Tenexc:
E-mail:
W
Kon GLM:
Toproswii arexT:
BMKOPMCTOBYSATH ANS ONNaTH
BUKOPUCTOBYBATH A5 BBaHTENEHHS
BIUKDPUCTOBYBATH AR B3HTAKOBIANPEEHIKE
[[]ocrosHa anpeca

3aknmaani /loAaTKOBO MICTATBCS TapamMeTpH, [0 BH3HAYAIOTh YMOBH DPO3PAaXyHKIB.

3aroBHIOETHCS TIPU HEOOX1THOCTI.

. Jns koHTpareHTa, sAKuH € (Gi3UYHOI o0cobOoro, Ha 3akiuanaini JloaaTkoBo
3anoBHIOIOThCS monss IIIb B pomoBomy 1 JaBanbHOMY BIiAMIHKax, sKi IOTIM
B1I0OPaKAIOTHCS B MOJISIX 3BITIB IO KOHTPAreHTaMm.

o [l1aTHUK 3aMTOBHIOETHCS, SKIIO MPH BiJBAHTAXKEHHI TOBAPY JaHUN KOHTPAreHT
BKa3Yy€ThCA K BaHTAXKOOEP)KyBay, a MJIATHUKOM € 1HIIUI KOHTPAreHT.

. Jnst 3akpiruieHHss mapTHepa 3a TOProBUM areHTOM 3arOBHIOETHCS BiOBIIHE
ToJe.

o Cnoci6 onuiaTu: 6€3roTiBKOBUM, TOTIBKOBUH, BUMOTI'a 3 aKIENTOM, IepeoIiaTa
— 31 CIUCKY BUOMPAETHCS OCHOBHHM CIIOCIO PO3paxyHKIB 3 JaHUM KOHTPAareHTOM.

o KoHTpoib  B3a€EMOpO3paxyHKiB. SIKII0  B3a€MOpO3paxyHKH 3  JIaHUMH
MapTHEPOM He BEelyThCs, IaHy MO3HAYKY HEOOX1/THO 3HATH.

° BinBanTakenHsi 3a00pOHEHO BCTAHOBIIOETHCA MPU HEOOX1AHOCTI. Ko s

KOHTpareHTa 3a00pOHEHa B1JIBAHTAXEHHS B KPEIOUT, (POpMYyeTbCcs BHUIATKOBA HAKJIaTHA
TUTBKH B M@XaX MOTOYHOTO J1€0€TOBOTO CalbJ0 PO3paxyHKiB. SKIO B KapTIili KOHTpareHTa
BCTaHOBJIEHUU mapameTp BigBaHTaseHHs 3a00pOHEHO, TO B cUCTeMi OyJle HEMOXKIIMBO
30epertTu BUIATKOBY HaKJaJHY, BUJATKOBY paxyHOK-HaKJIaJHY, aKT BUKOHAHUX poOIT abo
IIOBOPOTHY HAKJIAHY [TOCTAYAIbHUKY.

. JlineH3sist 3ar10BHIOIOTHCS TPU HEOOX1THOCTI.

. Ilpeiickypantr —  Tosapm Ta  Ilocayrm  —3amOBHIOIOTBCA — IIPHU
HeoOXigHocTi. SIkmo Bkazyerbest [IpeiickypaHT: ToBapu/mociayru, cucTeMa aBTOMaTHYHO
Oy/ie IpOMOHYBATH MOT0 NP BUIKCII TOKYMEHTIB JaHOMY KOHTPAreHTy.

. [Tpu poOOTI 3 KOHTPAareHTOM 3 HaJaHHAM KpPEIUTy, HEOOXITHO BCTAaHOBUTHU
no3Hauky IIpoaaski B kpenut 103BoseHi. Kpeaur Bkasyerbest B Oyab-sKiil BaIroTi 00JiKY.
be3 BBeneHOi BaIIOTH CyMy KpPEIUTY BCTAHOBUTH HEMOXJIUBO. CymMa KpEIUTHOTO JIMITY
KOHTPOJIIOETbCS  CUCTEMOIO TPH  BUIKCLI PO3PAaXYHKOBHX 1 BiJBaHTaXKyBaJbHUX
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JOKYMEHTIB Ha aJpecy JaHOr0 KOHTPAreHTa, 3 YPaxyBaHHSAM 3a3HAY€HOr0 TEpPMiHY
KpeIuTyBaHHA B THAX (Tiosie TepmiH).

o IIpu poGoTi 3 KOHTpareHTamMH IO HAJAHHIO M I1HIUBIAYaJbHUX 3HHKOK
cucreMoro nependadeHa tadbauist Tapudu Ta 3HMKKY 3 TosiMu JlaTa Tapudy/3HUKKH,
udgp, 3HavyeHHs.

. HoBinpHa iH(OpMaItis mpo maptTHepa Bkazyerbest B mojii [lpumiTka.

Kaptka [paska Cepeic 7

Thh X W O=6e

3aranchi AaHi PaxyHKW Aapeca Iﬂoqa1umm| BrnagexHa IcTopia

M5 & poaosoMy BiaMHKY:

MIB B ASEaANSHOMY BLAMHICY: TecT TecT Tect

MnaTHic: -

KoHTponb B3aeMopo3paxyHKis NiugHsia:
[ BinearTakerHa saboporere Cepisi: Homep: faTa 3aKiHd. ¢
Mpaitc-macT:

Tosapu: -

Mocnyru: -

Mpoazki B KPEAMT AossaneH KpeauT: - 0.00 | Teprin AHIB:
[[]He obpofinami & nonaTkosomy ofiniky
Taprdin | SHIDKKM:

fata - Lndp = | SHauEHHS - A

Papgkis: 0 v

MprMiTKA:

9. Ha 3axmanui BriaageHHsi MoxyTb OyTu nofaHi Oyap-siki (aiiy 3 JaHOTO KOHTpareHty. Y
TOMY YHCIII MOXHA IpPU J0AaBaHHI (ailyliB , NPOBECTH CKaHyBaHHs JOKYMEHTIB Oe3MOCepeaHbO 3
cucreMu. PaHim 3aBaHTa)keH1 Qain MOXKHA MEPETTISIHYTH.

10. Ha 3aknanui IeTopist Moxke CTBOPIOBAaTHUCH ICTOPIst B3a€EMUH 3 JTaHUMH KOHTPareHTOM.
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